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Cont Consilier-platforma INTEGRA

Meniul din interfata contului de tip Secretar are urmatoarele sectiuni:
¢ Modulul Comunicare
¢ Modul Consiliere

e Cum utilizam aplicatia

1. Modulul Comunicare

Sectiunea ,,Modulul Comunicare” cuprinde urmatoarele subsectiuni:
e Notificari primite
o Creare notificare

1.1. Notificari primite

Aceastd subsectiune gazduieste tot dialogul purtat intre detinatorul contului si alti utilizatori,
mesajele primite prin intermediul platformei, mai precis prin intermediul Modulului
Comunicare de la alti utilizatori, precum si notificarile create prin intermediul subsectiunii
Creare notificare. Continutul paginii este o lista de notificari (mesaje), grupate pe subiecte.

Notificari Primite

0 Cauta Creare Notificare

consilierPren consilieri 11 noiembrie 20116 16:57
H sedinta consiliere
= NMAMNMmnm N, m,

studentPren studentlume 09 noiembrie 2016 17:12

B B 2aaaa
~ .| aaaaa

i

Pentru a gdsi un anume mesaj se poate folosi optiunea ,,Cautd”.

La click pe unul dintre mesaje se vor afisa mesajele raspuns anterioare din cadrul acelui subiect
precum si fereastra de reply. Raspunsul poate fi trimis celui care a creat notificarea, dar exista
si posibilitatea de a adauga destinatari. Modul de operare este similar cu cel de la sectiunea
“Creare notificare”.
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Mesajele primite si necitite sunt semnalate ca numar inca din pagina principala.

NEE 22 @ consilierPren consilierh =

Fiecare notificare, indiferent de cine este postata, poate fi cititd pe platforma doar de catre
destinatarii alesi de catre cel care trimite notificarea; toti acesti destinatari vor primi un e-mail
automat 1n rezumat, tip alertd, avand continutul:

»Alertd Integra: Utilizatorul X (nume si categorie utilizator) v-a adresat un mesaj. Va rugadm
accesati urgent Integra! “

In partea dreapti a listei de notificari se afla toate fisiere primite in cadrul notificarilor, grupate
sub numele:”Atagamente Notificdari Primite”, precum si cele trimise ”Atagamente Notificdari
Trimise”.

Atasamente Notificari Primite
12 noiembrie 2016 19:28

=| CONTRIBUTING.md{9k) L

1 Buc

Atasamente Notificari Trimise
12 noiembrie 2016 19:54

| Facultati docx(6k) £y

1 Buc

La click pe unul dintre fisiere se va deschide o fereastra noud pentru vizualizare (daca fisierul
este de tip *.pdf sau imagine) sau download (daca fisierul este de tip *.doc sau * .xls)

1.2. Creare notificare

In subsectiunea Creare notificare se creeaza (trimit) practic notificiri noi de citre detinitorul
contului spre platforma, notificari ce vor avea aceeasi structurd ca cele din subsectiunea
Notificari primite si care vor apdrea automat si in dialogul care se vizualizeaza pe pagina de
Notificari primite.

Aici alegerea destinatarilor se face prin filtre, selectand inifial categoria (consilier, secretar,
tutore sau student). Pentru categoria consilier la click pe “Adaugd Destinatar” se desfasoara
lista de selectie a consilierilor precum si optiunea “fofi” pentru cazul in care notificarea va fi
trimisa tuturor consilierilor.

Pentru categoriile secretar si tutore, se alege mai intdi facultatea, respectiv facultatea si
specializarea dupa care se poate alege optiunea “toti”, unul sau mai multi secretari/tutori sau se
poate cauta un secretar/tutore dupa nume.

La click pe ,, Facultate” se desfasoarad lista de selectie a facultatilor, la fel procedandu-se pentru
wSpecializare”. Optiunea de cautare este disponibila si pentru aceste filtre. Astfel daca dupa
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selectarea Facultatii de stiinte exacte si ingineresti, la Specializare introducem ,, informa”, in
lista de selectie vom regasi doar specializarile ce contin cuvantul ,, informa ™.
Atentie, daca sunt filtre active cautarea se va face tinand cont de acele filtre.

Creare Notificare

O] Integra Consilier [ Integra Secretar Integra Student [ Integra Tutore
FACULTATEA DE STIINTE EXACTE SI INGINERESTI

informa|

cod Denumire
Informatica
Informaticd ( in limba englezi)

Sisteme informationale cadastrale si management imobiliar

L=

Prin folosirea optiunii “Choose file” se pot atasa fisiere unui mesaj. La click pe butonul
“Trimite” mesajul este trimis tuturor destinatarilor ca o notificare in conturile respective si ca o
alerta la adresele de e-mail.

Atasamente

Incarca Document nu mai mare de 204300k,

Choose File (Mo file chosen

2. Modulul Consiliere

Cu ajutorul unui meniu putem accesa urmatoarele subsectiuni:

o Lista studenti

o Incarca resurse

Comunicare
Cum utiizam Incarci resurse Chestionare on-line
aplicatia

Fise practice pe domeni de
dezvoltare personala

Alte informati utile
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2.1. Lista studenti

Subsectiunea Listd studenti contine un tabel cu campurile prezentate mai jos. In tabel vor fi
afisati implicit toti studenti dar continuturile coloanelor 3, 4 si 5 nu vor fi accesibile
detinatorului acestui cont de Consilier, decat pentru studentii consiliati de el/ea iar coloana
Status Risc va fi vizibila de cétre detindtorul contului, pentru toti studentii dar editabilda doar
pentru studentii consiliati. Prin click pe numele unui student din prima coloana, poate fi
vizualizatd, fard drept de modificare, fisa completd a oricarui student.

Sedinta Sedinta Rezumat sedinte
Nume CHNP consiliere 1 consiliere 2 consilierae Status Risc  Actiune
studentPren  311- Da Mu Sedinid consiliere 1 Rezolvare in EI Editare Sedinti consiliere 1
studenttume CUMS

Aici va fi rezumatul ¥ Sterge Sedintd consiliere 1
sedintei 1. EI Editare Sedinta consiliere 2
3¢ Sterge Sedintd consiliere 2

La click pe Editare Sedinti consiliere se va deschide o fereastra ce contine un editor de text
astfel Incat sa poata fi introdus sau modificat rezumatul sedintei respective. Acesta va fi afisat
in coloana 5. Odatd cu actionarea butonului Salveaza se va modifica si continutul coloanelor 3
sau 4, in functie de numarul sedintei respective. In cazul unei greseli rezumatul unei sedinte va
putea fi sters prin actionarea butonului Sterge Sedinta consiliere.

Descriere

BE I U &S| 1Z 2 M = Stil - || MA.. -

Anuleaza

Aici va fi rezumatul sedintei 1.

E
Status Risc

Rezolvare in curs B

Nu e cazul
Nu raspunde alertelor

Rezolvare in curs

Caz solutionat

Tabelul ce contine lista studentilor are si optiunea de afisare dupa filtre, pe facultati,
specializari, ani de studiu, studenti consiliati, status de risc.
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Lista studenti

Cauta

Facultate
cod Denumire

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE SOCIALE
| FACULTATEA DE TEOLOGIE ORTODOXA
FACULTATEA DE ISTORIE 51 FILOLOGIE
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE

FACULTATEA DE STIINTE EXACTE SI INGINERESTI
Sl RIEE D uuuuuu ]

Studenti Consiliati E|

Astfel, la click pe optiunea ,, Facultate” se va afisa lista de selectie a facultatilor, etc.
Filtrul devine activ Tn momentul actionarii butonulun .

2.2. Incarcd resurse

De aici se incarcd resursele ce vor fi disponibile in contul studentilor, pentru fiecare resursa
existand facilitatea alegerii studentilor carora le va fi accesibila.
Aceasta subsectiune cuprinde urmatoarele elemente:

2.2.1. Chestionare on-line

Acesta este un instrument foarte util permitand oricarui consilier sa editeze online un chestionar
care va fi afisat pe paginile studentilor pe care ii consiliaza astfel incat acestia sa il poata
completa tot online, pe pagina personald, rezultatele fiind disponibile consilierului in momentul
in care studentul termina de completat acel chestionar.

[ Editare chestionar h

Chestionare on-line

[ Stergere chestionar l

Denumire Data Start Date Expirare Stare
Chestionar 1 26.10.2016 26.10.2020  Activ ' {3 4 Rezultat Grafic . Rezultate
cunostinte istorie 11.11.2016 14112016 Inactiv " {§ gy Rezultat Grafic / Rezultate
Integra 11.11.2018 12 11,2016 Inactv 1 @ gip Rezultat Grafic ~ Rezultate

B~

FI Adauga chesticnar nou ]
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Pentru a realiza un chestionar nou vom actiona butonul Adaugd chestionar nou. Se va

deschide o fereastra noud ce contine un editor unde vor fi introduse detaliile necesare.
Denumire: = CHESTIONAR EVALUARE INITIAI

Arial ~|| Normal  ~|| 14 || A-B@-||B I U S|/ x. x* &

“ BB G = L| Qb %
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Descriere: Chestionar de evaluare inifiala
TRAINING CADRE DIDACTICE:
.Tehnici de adaptare inovativa a activitatii didactice si administrative la nevoile studentilor in risc de
excluziune sociala”
body p span span

i

Font ~ | | Mormal - | Ma.. ~|| A- 8- B I
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Mesajla final | V& mulfumim pentru participare!

body p font font span

Starea chestionarului poate fi setatd ca inactiva urmand ca dupa finalizare sa revenim si sd o
modificam in activa in momentul in care vrem ca acest chestionar sa fie prezentat studentilor.

Humar maxim raspunsuri: 3

Data Start: 2016-11-12 {aaaa-nn-ij)

Date Expirare: 20171112

Stare: Inactiv E|
Activ

[aaaa-nn-j)

Salvare

Dupa salvarea detaliilor chestionarului, prin actionarea butonului Acasd putem reveni la lista de
chestionare urmand ca intrebarile aferente sa fie introduse ulterior.
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Pentru a introduce intrebarile vom actiona butonul Adaugda intrebare noua.

Acest chestionar nu are intrebari. |

[ Adauga intrebare noud? L

'@&H

Se va deschide o fereastra noua de editare unde vor fi introduse:
- la descriere, enuntul Intrebarii pe care o dorim
- timpul alocat unei intrebari (daca e cazul)
- pozitia Intrebdrii in cadrul chestionarului (doar daca sunt mai multe intrebari deja introduse)
- tipul de raspuns solicitat studentului
raspuns unic = poate alege un singur raspuns
raspuns multiplu = poate alege oricate raspunsuri dintre cele oferite
un singur raspuns = poate alege un singur raspuns

Chestionar: CHESTIOMAR EVALLUARE INI'[I.-“—‘«L-Ea
Font | stil -l ma. - |A-B-| B I U S
- B RE G E L Qb | = =

[¢] Sursa || & mlEW G NER ©HBROQ

Descriers: Viata sociald presupune:
body
T
Utilizez Corect: [C] Da/MNu
Utilizez Puncte: [C] Da/MNu
Timp alocat intrebare {O=infinit}: 0 (=)
Pozifie: 1 E
Tip Raspuns: Un Singur Raspuns E
Raspuns Unic
Raspuns Multiplu

Salvare Un Singur R&spuns

Urmeaza adaugarea variantelor de raspuns folosind optiunea Adaugd Rispuns Nou
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Chestionar: CHESTIONAR EVALUARE INITIALA

Pozitie Descriere Tip Raspuns
1 Viata sociala presupune:  Raspuns Unic il @ L5

= Adaugd Raspuns Mou
[ Eq 2 gt i |

In urmatoarea fereastra de editare vor fi introduse pe rand toate raspunsurile aferente acestei
intrebari, avand grija ca la selectarea modului sa alegem:

e - selectie, in cazul 1n care studentul trebuie sa aleagad dintre mai multe variante:

e - descriere de catre utilizator, in cazul in care studentul trebuie sa introduca un text liber
ca raspuns

intrebare: iata sociala presupune:
Font - Stil - Ma.. -|| A~ Q- E I U &
*« E @ (@ L by &l

[@ Sursa | | == N EW O NEM CHBROQ

[l
[
i

Text: prezenta individului intr-un amumit grup;

body
il

Pozitie: 1 E|

Mod: Selectie

‘ Descriere de catre Utilizator

De asemenea, tot Tn aceastd subsectiune exista posibilitatea vizualizarii chestionarelor
completate din contul Student.

Salvare



MINISTERUI Program integrat de incluziune a studentilor

CNFIS

H;‘;I‘Em’h‘l'l . aflati in situatii de risc si pentru
Sonsiliul National pentru. ¥ CeRCETARII cresterea echitatii la nivel institutional
" Superior " STHNTIFICE PROINTEGRA

2.2.2. Fise practice pe domenii de dezvoltare personali

De aici se incarca fisele practice ce vor fi disponibile pentru vizualizare/download in contul
Student, pentru fiecare resursa existand facilitatea alegerii studentilor carora le va fi accesibila.
Deasemenea, dupa ce fise le au fost incarcate, putem folosi optiunile Editare si Sterge.

Fise Practice

[FisaMoud [ JjAdaug Fisier

;I”L;niembrie 2016 01:41 ¥ Sterge
M| cnfis jpg-80716

gganac;nmbrie 2016 153:40 3 Sterge
£ ofTehnica.odt-50599

20 octombrie 2016 17:17 [ Editare

consiliere td consiliere b consiliere txt
¥ Sterge

La click pe optiunea Fisa Noud se deschide o fereastra ce contine un editor de text cu ajutorul
caruia poate fi introdus text liber.

Fise Practice

Titlu [[] studentPren studenthume
| [ —
i E] D oeeeeeeeeneeees Maria
O .................
Descriere H
= R
B I U S5 | = 2| M= = =E = E [ R
Sl - Ma._.. -
body A
[ |

La click pe optiunea Adaug Fisier se deschide o fereastrd cu ajutorul cdreia se poate alege si
descarca un fisier din calculatorul propriu.
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Fise Practice

e studentPren student
L oo

o B Maria
B O -

Atasamente
8 neeneeneneeneas

Salveaza Anuleaza

2.2.3. Alte informatii utile

Aceasta subsectiune cuprinde informatii pe care consilierul le considera utile pentru student si
pot fi introduse sub forma de text liber sau fisier, intr-un mod similar cu cel de la subsectiunea
»Fise Practice”.

Alte informatii utile

[jinformatie Noud [ JjAdaug Fisier

11 noiembrie 2016 01:40 Q]‘ Editare
1234 1234 ¢ Sterge
20 octombrie 2016 18:59 @ Editare
sedinta noua zovb erthjyuk % Sterge

3. Cum utilizam aplicatia

Subsectiunea Cum utilizam aplicatia contine un set de intrebari frecvente pentru utilizarea
platformei din rolul de Consiler.
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